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1. OBJETIVO  
Describir  la secuencia de los pasos a seguir en la agregación mensual de datos contables y presupuestarios institucionales al sistema consolidado.
2. ÁMBITO DE APLICACIÓN    

El presente procedimiento es aplicado por las Unidades Organizativas responsables de las Direcciones Generales de: Contabilidad Gubernamental y Tesorería. 
3. REFERENCIA NORMATIVA     

· Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado (Ley AFI). 

· Reglamento de Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado.

· Manuales de Organización.

· Manual de Procesos para la Ejecución Presupuestaria.

· PRO 1.2.1.1- Control de Información Documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.

· Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Específicas del Ministerio de Hacienda.

· Manual de Políticas de Control Interno del Ministerio de Hacienda.

· Manual Tecnico SAFI.
4. DEFINICIONES
· SICGE: Sistema de Contabilidad Gubernamental delos Entes.

· SICGC: Sistema de Contabilidad Gubernamental Consolidado.

· DGCG: Dirección General de Contabilidad Gubernamental.

· DGT: Dirección General de Tesorería.

· DGICP: Dirección General de Inversión y Crédito Público.
5.  RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de los Directores Generales de: Contabilidad Gubernamental y Tesorería:
· Aprobar este procedimiento y sus correspondientes modificaciones.

· Velar por el  fiel cumplimiento del procedimiento.

Es responsabilidad de los Jefes de las Unidades Organizativas: 
· Velar por el fiel cumplimiento del procedimiento.

· Revisar las actualizaciones propuestas por el personal.

· Proponer actualizaciones tendientes a actualizar este procedimiento.
· Distribuir este procedimiento de acuerdo a lo establecido en el PRC-002 Control de Documentos del Sistema de Gestión de la Calidad.

Es responsabilidad del personal:

· Cumplir lo establecido en este procedimiento. 

· Proponer actualizaciones tendientes a mejorar el mismo.
6. LINEAMIENTOS GENERALES

N/A
7.  PROCEDIMIENTO  
CENTRALIZACIÓN Y AGREGACIÓN DE DATOS PRESUPUESTARIOS Y FINANCIEROS

	RESPONSABLE
	PASO 
	ACCIÓN



	Técnico Unidad de Agregación y Centralización de  Datos Contables Institucionales DGCG


	01 
	Monitorea en el Sistema SAFI que se haya efectuado cierre contable mensual de las  instituciones siguientes:

- Unidades Financieras Institucionales del MH (SEDE,    Obligaciones Generales del Estado y Deuda Pública).
-    División de Contabilidad DGT, y
-    Unidades Financieras del Sector Público.



	
	02 
	Con relación a la incorporación de datos al Sistema de consolidación puede presentarse 2 situaciones:
a) Captura transferencia de datos contables institucionales del aplicativo SAFI y efectúa carga de datos en el sistema de consolidación; y/o

b) Recibe mediante envió a través de medio electrónico o digital transferencia de datos contables institucionales, procedentes de aplicativo SICGE o sistema propio institucional.


	
	03 
	Si en la carga de transferencia el sistema SICGC detecta inconsistencias, emite reporte de las mismas y comunica a Jefe de Unidad de Agregación y Centralización de Datos para su visto bueno y seguimiento respectivo.
Si no se generan inconsistencias, agrega información en Sistema de Consolidación.


	
	04 
	Genera del sistema de consolidación reportes agregados, elabora Hoja de validación y verifica con reportes financieros institucionales, si establece inconsistencias emite observación y comunica a Jefe de Unidad de Agregación y Centralización de Datos para su visto bueno, quien traslada a Jefe de Departamento de Consolidación para su autorización, continua con paso 06.


	Jefe de Unidad de Agregación y Centralización de Datos DGCG
	05 
	Verifica Hoja de validación, genera reportes financieros y analiza contenido de Base de Datos Centralizada.

  

	Jefe de Departamento de Consolidación DGCG
	06 
	Autoriza y comunica a institución y a Departamento de Supervisión para seguimiento respectivo.


	Jefe del Departamento de Supervisión, Jefes de Unidades y Técnicos de Gobierno Central y Autónomas DGCG
	07 
	Para efectuar el cierre anual es necesario realizar las actividades siguientes:

a) Recibe de las Instituciones del Gobierno Central y Autónomas  solicitud de  autorización de provisiones financieras, revisa y emite opinión indicando si es procedente de acuerdo a la documentación presentada, así como informes de análisis de casos especiales para consideración de la Dirección/Subdirección y presentación al Despacho Ministerial para su aprobación y registro dentro de las operaciones Institucionales anuales. Prepara cuadro resumen de autorización de provisiones financieras para soporte de registro contable en la División de Contabilidad DGT.
b)  Recibe de DGT Reporte de registro administrativo de saldos de las subcuentas de fondos ajenos en custodia: Tesorerías Institucionales Cuenta embargo y Pagadurías generales auxiliares, y concilia con cuentas contables de depósitos institucionales para consideración en el proceso de consolidación.  
    

	Jefe Unidad de Eliminación, Consolidación y Generación de Informes de la DGCG
	08 
	Realiza conciliación de las transferencias de aporte fiscal entre la DGT y las instituciones del sector público y elabora informe de inconsistencias de las transferencias de aporte fiscal para consideración de la División de Contabilidad DGT.
 

	Jefe Departamento de Consolidación DGCG
	09 
	Emite  reporte de estados financieros y elabora memorando para entrega de Base de datos y remite a Jefe del Departamento de Análisis Financiero.



	Técnico (s) Analista Financiero del Departamento de Análisis Financiero y Estadístico DGCG
	010 
	Genera del Sistema de Consolidación e institucional reportes financieros y presupuestarios, para realizar conciliación de saldos de la deuda pública.



	
	011 
	Recibe lo siguiente: 

De División Administración de la Deuda DGICP: Informe de desembolsos de préstamos externos e informe de saldos de la deuda pública del SPNF.
 

	
	012 
	Con la información recibida, registra y actualiza control de seguimiento de saldos de la deuda pública, si establece   inconsistencias comunica al Departamento de Consolidación para las acciones correspondientes, dependiendo del tipo de inconsistencia reinicia proceso o se regula en el proceso de consolidación. 



	
	013 
	Recibe de  División de Contabilidad DGT: Informes de cajas.


	
	014 
	Genera del Sistema de consolidación e institucional reportes financieros y presupuestarios, para realizar conciliación de saldos de desembolsos y de ejecución de gastos de préstamos y donaciones para establecer su ejecución real.

 

	
	015 
	Si existen inconsistencias reporta a la División de Contabilidad de DGT o a las instituciones involucradas para realizar los ajustes correspondientes.



	
	016 
	Elabora informe de la Renta devengada, obtiene aprobación de Director/Subdirector de Contabilidad Gubernamental  y remite a la División de Contabilidad de DGT para los registros contables correspondientes.


	Jefe del Departamento de Registros Contables/ Técnico Contable DGT 
	017 
	Recibe informe de inconsistencias de las transferencias de aporte fiscal, cuadro resumen de autorización de provisiones financieras e informe de la Renta devengada. Analiza inconsistencia reportadas en paso 15, y registra ajustes contables correspondientes en Sistema SAFI y efectúa cierre contable (regresa paso 1).



	Técnico (s) Estadístico Económico  Financiero del Departamento de Análisis Financiero y Estadístico DGCG
	018 
	Recibe:

- De División de Integración y Análisis Global del Presupuesto DGP: Acuerdos, Decretos que modifican el presupuesto.

- De Instituciones no contempladas en la Ley de Presupuesto: Decretos Legislativos, Puntos de Actas de Junta Directiva, relativos a acuerdos de modificación del presupuesto.

Recopila información relativa a las modificaciones presupuestarias (Diario Oficial, Asamblea Legislativa, entre otras). 



	
	019 
	Genera de los Sistemas de Consolidación e Institucional, reportes presupuestarios  para  realizar  conciliación  del presupuesto modificado; si establece inconsistencias  comunica al  Departamento de Consolidación para las acciones correspondientes.


	Jefe Departamento de Consolidación DGCG.
	020 
	Recibe y analiza, dependiendo del tipo de inconsistencias reinicia proceso en paso 01 o continua paso siguiente.



	
	021 
	Autoriza el cierre  de la base de datos agregada y centralizada y realiza copia de la misma.



8.   ANEXOS  

      N/A

9. MODIFICACIONES 

REGISTRO DE MODIFICACIONES

	No.
	Modificaciones


	1
	Este procedimiento transversal sustituye y elimina los procedimientos siguientes:
PRO-015  Agregación  de Datos Mensuales Contables y Presupuestarios Institucionales.
PRO-028  Cierre de Operaciones.
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